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مقدمه

سامانه انطباق اطلاعات بین سرور پیمایش وتضمین احراز شرایط شرکت کنندگان برای پذیرش و نمونه گیری و اطمینان از •

آزمایشگاه

یکپارچه سازی ثبت و تبادل داده ها بین دو سامانه•

ار بوده و برخوردحساسیت بالایی به دلیل استفاده هم زمان از دو نرم افزار مجزا در این مرحله از مطالعه پیمایش، فرآیند پذیرش از •

.  احتمال بروز خطا در آن وجود دارد

ضرورت اجرای دقیق دستورالعمل جهت جلوگیری از خطاهای پذیرش، تکرار نمونه گیری و ثبت ناقص داده ها•

و گزارش فوری هرگونه مغایرتدستورالعمل الزام کارکنان به رعایت کامل •
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آماده‌سازی‌قبل‌از‌شروع‌پذیرش

گان پیش از آغاز فرآیند پذیرش در هر روز، مسئول پذیرش موظف است اطلاعات جدید شرکت کنند•

ودن واجد شرایط نمونه گیری را در نرم افزار آزمایشگاه بررسی کند و از به روزبودن و قابل مشاهده ب

.فهرست افراد واجد شرایط اطمینان حاصل نماید

.  ناظر آزمایشگاه باید در این مورد در ارتباط نزدیک با مسئول پذیرش باشد•

.این بررسی باید حتماً در شب پیش از شروع هر شیفت پذیرش انجام شود•
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مراجعه‌شرکت‌کننده

ارائه کارت ، مدرک شناسایی معتبرارائه : در زمان مراجعه، پذیرش فرد بر اساس سه معیار انجام می شود•

(.مهم ترین معیار)وجود اطلاعات فرد در سامانه مطالعه و آزمایشگاه

.بنابراین، با توجه به کامل بودن مدارک و اطلاعات شخص، در مورد پذیرش وی تصمیم گیری خواهد شد•

ه ، تمام حالات ممکن جهت پذیرش آزمایشگاه و اقدامات لازم برای هریک مشخص شداسلاید بعدجدول در •

:است
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تعداد 
حالات

کارت آزمایشگاه1رمدرک شناسایی معتب
مهم )وجود مشخصات فرد در سامانه مطالعه 

(ترین فاکتور
اقدامات لازم

انجام پذیرش بدون مشکل1
انجام پذیرش بدون مشکل2

تماس با پشتیبانی استپس و حل مشکل3

تماس با پشتیبانی استپس و حل مشکل4

5
عدم امکان احراز شرایط 

2تماس با ناظر آزمایشگاه جهت صحت سنجی

6
عدم امکان احراز شرایط 

تماس با ناظر آزمایشگاه جهت صحت سنجی
عدم امکان ورود فرد به مرحله آزمایش7
عدم امکان ورود فرد به مرحله آزمایش8

:توضیحات جدول

.می باشد... مدارک شناسایی معتبر شامل کارت ملی، شناسنامه و گواهی نامه و 1.

احرازندفرایطریق،بدینتابپرسدشخصاطلاعاتازواضحسوالچندفرد،شدهتکمیلاطلاعاتبهدسترسیواستپسافزارنرمبهورودبااستموظفآزمایشگاهناظر2.
صورتیدر.تاسپایینهاآنگوییپاسخدراشتباهامکانکهمی باشد...وقلبیسکتهسابقهتاهل،وضعیتهمانندسوالاتیواضح،سوالاتازمنظور.گرددتکمیلویهویت

.شودانجامکاملصورتبهمی تواندپذیرشفرآیندداشت،تطابقسامانهدرویتکمیلیاطلاعاتباناظرسوالاتبهمراجعه کنندهفردپاسخکه
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موارداینشاملآزمایشگاهکارتدرواردشدهمشخصات.1
ملیکدشرکت کننده،خانوادگینامونام:است

.پرسشگریاتمامتاریخوپرسشگرنامشرکت کننده،

زارنرم اف.می گیردقراراستفادهموردنرم افزاردومطالعه،ایندر*
طوربهمی شود،محسوبمطالعهاصلیسرورکهنخست

رداست،شدهطراحیپرسشگریفرآیندکلبرایاختصاصی
.استشدهمشخص«استپسنرم افزار»عنوانبافلوچارت
آزمایشگاهوآزمایشگاهیفرآیندهایبهمربوطدومنرم افزار
نرم افزار»عنوانبافلوچارتدروبودهمنتخب

هاگرچکهاستذکرشایان.استشدهدادهنمایش«آزمایشگاه
ااممی شود،انجام«آزمایشگاهنرم افزار»درپذیرشمراحلتمامی

شکلبهووب سرویسبه صورتاطلاعاتتمامفرآیند،اینپایاندر
.استبازیابیقابل«استپسنرم افزار»درآنلاین

فلوچارت فرایند پذیرش آزمایشگاه



یر در پایان هر شیفت، مسئول پذیرش موظف است موارد ز

:  را انجام دهد
دم ارسال در صورت ع. در پایان، پذیرش گر باید از موفقیت ارسال اطلاعات به سرور استپس اطمینان حاصل کند•

.موفق، خطا ثبت و موضوع به پشتیبانی فنی اطلاع داده می شود تا ارسال مجدد انجام گردد

بررسی رکوردهای موقت و همگام سازی آن ها•

اطمینان از ثبت دلایل عدم نمونه گیری برای گزارش های تحلیلی آتی•
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